
DEIN START
DEIN HANDWERK
DEINE ZUKUNFT
STARTE JETZT DEINE AUSBILDUNG BEI 
SCHOON FAHRZEUGSYSTEME

Gestalte jetzt DEINE ZUKUNFT,
gemeinsam machen wir das scho(o)n!

Schön,
dass Du da bist!

Ausbildung als
KAUFFRAU/-MANN

für Büromanagement

(m/w/d)

MEHR...



STELLENBESCHREIBUNG Das passt zu dir, wenn:

• du gerne organisierst und 
sorgfältig arbeitest
• du Spaß an Kommunikation 
und Teamarbeit hast
• du gerne am Computer
arbeitest
• du zuverlässig bist und gerne 
Verantwortung übernimmst

Lust, gemeinsam DEINE ZUKUNFT zu gestalten?
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung für den
Ausbildungsstart 2027!
Schicke uns deine Bewerbung gerne per E-Mail oder per Post.

Dein Ansprechpartner:
Stefan Hollwedel
Telefon: 04944 91 696-21
E-Mail: personal@schoon.de

Das bietet Dir Schoon Fahrzeugsysteme
- Übernahme mit erfolgreichem bestehen Deiner Ausbildung
- Übertarifliche Bezahlung
- Corporate Benefits
- Bike Leasing

DEINE
BENEFITS
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Du bist ein Organisationstalent, arbeitest gerne am Computer 
und hast Spaß am Kontakt mit Menschen? Dann ist die Ausbil-
dung zum Kaufmann / zur Kauffrau für Büromanagement (m/w/d) 
genau das Richtige für dich. In deiner Ausbildung lernst du, wie 
ein moderner Büroalltag funktioniert. Du unterstützt verschiede-
ne Bereiche unseres Unternehmens, bearbeitest Schriftverkehr, 
kümmerst dich um organisatorische Aufgaben und erhältst 
Einblicke in die Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und 
Kollegen. Dabei lernst du unterschiedliche Aufgaben und Abtei-
lungen kennen und übernimmst mit der Zeit immer mehr Verant-
wortung. So wirst du Schritt für Schritt zum Organisationstalent 
und zu einer wichtigen Unterstützung für unser Team.

Ausbildung als
KAUFFRAU/-MANN
für Büromanagement
(m/w/d)

Organisieren, Kommunizieren,
Koordinieren!


